UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doclap - Twdo - Hanh phic
SG GIAO DUC VA PAO TAO
- CONG POAN GIAO DUC
362942 /GDPT-CBGD Thanh phé H6 Chi Minh, ngay$/{thdng 8 nam 2016
HUONG DAN

TO CHUC HQI NGHI NGUOI LAO PONG -

HOQI NGHI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC -
XAY DUNG VA THUC HIEN QUY CHE DAN CHU CO SO
TRONG HOAT PONG CUA CO QUAN, PON VI
NAM HOQC 2016-2017

Kinh géi: - Trudng Phong Gido duc va Dao tao, Chu tich CDGD Quén, Huyén;
- Higu trudng, Cha tich CDCS truong THPT, TCCN, CD va truc thudc;
- Giam doc, Chu tich CDCS Trung tim GDTX Quén, Huyén.

Phén 1: HUGONG DAN HQI NGH] NGUOI LAO PONG
(P0i vé6i cdc co sé gido duc ngoai cong lap va Cong ty co phin)

Ban Gidm dbc S& Gido duc-Dao tao, Ban Thuong vu Cong doan Gido duc thanh phd
Ho6 Chi Minh da ky cong vén lién tich s6 2614/GDDT- CDGD ngay 19 thang 8 ndm 2015,
théng nhét huéng din vé t6 chtrc va ndi dung cac budc tién hanh Hoi nghi Nguoi lao dong
trong nganh tir nim hoc 2015-2016.

Dé& nghi Thi truéng don vi, Hoi ddng quan trj phbi hgp Ban Chap hanh CDCS cung
cép td chirc Hoi nghl Ngudi lao d@ong ndm hoc 2016-2017 thyc hién day di, nghiém tic va
thuc chit cac noi dung chu yéu cia cong vén trén, cham nhét 1a ngay 15/11/2016 phai hoan
thanh va béo cdo két qua thuc hién vé Cong doan Gido duc Thanh phd.

Trong qué trinh thuc hién c6 phat sinh virong méic d& nghi lién hé véi Cong doan
Gio duc Thanh phé dé dugc huéng dén kip thoi.

Phin 2: HUONG DAN HOI NGHI CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHUC
(P6i v6i cac co quan hanh chinh Nha nwéc va don vi s nghi¢p cong lap)

Cin ot Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thyc hién
dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi su nghi€p cong lap;

Can ctr Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cia B Noi vu huéng dan
mot sé ndi dung ctia Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phi vé thue
hién dan chu trong hoat dong cta co quan hanh chinh Nha nuéc va don vi sy nghigp cong
lap;

Céan cir Cong van sc“’)‘ 204/CDN-CSPL ngay 22/8/2016 cia Ban Thuong vu Cong
doan Gido dyc Viét Nam vé viéc huéng dan Cong doan tham gia xdy dung va thyc hién
Quy ché dén chu trong hoat dong ciia co quan, don vi; to chirc héi nghi can bg, cong chur,
vién chire, hdi nghi ngudi lao dong;



 Giam déc S& Gido duc va Dao tao, Ban Thudng vu Cong doan Gido duc thanh phd
H6 Chi Minh thong nhat huéng dan ve to chirc Hoi nghi can bo, cong chire, vién chire; xay
dung va thuc hién Quy ché dén chu trong hoat dong clia co quan, don vi trong nganh nhu
sau:

I. Nhirng Quy dinh chung:

1. Tét ca cqéc co quan, trudng hoc va don vi (sau day goi tit 12 co quan, don vi) trong
nganh déu phai to chirc Hoi nghi can bg, cong chire, vién chirc (sau déy goi tit 12 hoi nghi)
hang nam dé can bd cong chirc, vién chire, nguoi lao dong (sau day goi tit 12 CB, CC, VC)
trie tiép tham gia dong gop ¥ kién vé quan Iy va xay dyng co quan, don vi trong sach, viing
manh.

. 2. Hoi nghi ’dugc td chirc dan chu, thiét thuc, bdo dam céac ndi dung quy dinh tai
Diéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP cta Chinh phu.

3. Hoi nghi duoc td chirc hop 1é khi c6 it nhét 2/3 tdng sé CB, CC, VC (bao gdm ci
dai biéu 1a ngudi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cia Chinh phu vé thuc hién ché d6 hop dong mot s loai
cong viée trong co quan hanh chinh Nha nuée, don vi sy nghiép) ctia co quan, don vi hodc
it nhét 2/3 tdng s6 dai biéu dugc tricu tap c6 mét dy hoi nghi. Nghi quyét, quyét dinh cta
hdi nghi duge thong qua khi ¢é trén 50% s6 nguoi du hoi nghi tdn thanh va ndi dung khéng
trai v&i qui dinh cuia phép luit.

4. Hinh thirc hoi nghi:

* Hpi nghi thirong ky: T chirc mbi nim hoc/nim mét lan.

- Pbi v6i trudomg hoc, Hoi nghi t6 chitc vao diu nim hge méi (két thic trude
15/11).

- P6i v6i don vi hanh chinh, Hdi nghi té chirc vio cudi nim cii, diu nim méi
dwong lich (ket thiic vao cudi thang 02).

* Hpi nghi bat thuong: T chirc khi ¢6 1/3 CB, CC, VC ciia co quan, don vi hodc

Ban chap hanh Cong doan co quan, don vi yéu cau hodc ngudi dimg d4u co quan, don vi
thdy can thiét.

5. Thanh phén tham dy hoi nghi:

- Hi nghi toan thé: Déi véi co quan, don vi ¢6 s6 CB, CC, VC tir 200 ngwdi tr&
xuong.

- Hoi nghi dai bidu: Bm vGi co quan, don vi ¢c6 s6 CB, CC, VC trén 200 ngudi;
hodc ¢6 tir 200 ngudi tré xuong nhung 1am viéc phan tan trén dia ban rong hogc vi ly do
nghiép vu khoéng thé bé vi tri lam vige: Nguoi ding dau co quan, don vi thong nhét véi

cong doan co quan, don vi quyct dinh thanh phan tham du hoi nghi 1a toan thé can by, cong
chire, vién chirc hodc dai biéu cho phit hop véi dic diém tinh hinh ctia co quan, don vi .

6. Dai biéu dwong nhién va biu dai biéu tham d héi nghi:

- Pai biéu duong nhién 1a dai dién cua cp tb chirc hdi nghi, gbm: Ngudi ding dAu,
cdp pho ciia nguoi dimg dAu, Bi thu cip Ty, Cha tich Cong doan, Truong ban Thanh tra
nhén dan, Chu tich Hoi cuu chién binh (néu c6), Bi thu Doan Thanh nién Cong san Hb Chi
Minh (néu c6), Trudng ban nit cong hodc can b phy trich ban nit cong.

- Viéc biu dai biéu tham du hoi nghi dugc tién hanh tai hoi nghi cia cac don vi t6,
phong, khoa thude co quan, don vi théng qua hinh thirc bidu quyet hodc bo phzeu kin do hoi
nghi quyet dinh theo da s6. Ngudi tring ctr phai dugc trén 50% tong sé ngudi du hdi nghi
bau va lay theo nguyén thc tir cao xudng thép cho dén khi du sb dai bidu dugc phan bd.

2



- Ngudi diang diu co quan, don vi phdi hop véi cdng doan co quan, don vi théng
nhét, quyét dinh s6 lugng dai biéu tham dy hoi nghi bao dam sé lwong t6i thiéu nhu sau:

+ Co quan, don vi ¢6 tong s6 CB, CC, VC trén 200 dén dit 300 ngudi: hodc c6 tir
200 ngudi trd xuéng nhung 1am viée phén tén trén dia ban rdng hoic vi 1y do nghiép vu
khong the b6 vi trf 1am vige: Bau it nhit 1/3 CB, CC, VC cita co quan, don vi Ia dai biéu
tham du hoi nghi.

ot Cq quan, don vi ¢c6 tél}g s6 CB, CC, Ve trén,300 ngudi: Ngoai sb dai biéu téi
thi€u phai bau, cir 10 ngudi thi bau thém it nhit 01 dai biéu (tinh tir nguoi tha 301 tré di).

Vi du: deng Cao dé"mg X ¢6 450 can bg, codng chirc, vién chire, ngudi lao ’d(_’)ng
(1am viéc theo hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP). S dai biéu 147
thiéu dugc bau du Hoi nghi CBCCVC dugce tinh nhur sau:

300 450-—300= 100 +15=115

—+
3 10

7. Trong qué trinh chuén bi, trién khai hoi nghi, ban tb chic hoi nghi phai thuong
xuyén bio cdo xin ¥ kién chi dao cua Cép ty co s&, ddng thi cn tranh thi y kién phéi hop
chi dao cta cong doan cép trén truc tiép. Céc co quan, don vi tryc thuée S& Gido duc va
Dao tao phai théng bao bing thw moi trwée m@t tudn véi S Gido duc va Pao tao va Cong
doan Gido duc Thanh phé dé sap xép cir can bd tham du tai co quan, don vi.

I1. Noi dung va cic bwdc tién hanh:
A. Céng tic chuén bj tb chirc hoi nghi:
1. Hop tru bi:

Nguoi dung dau co quan, don vi triéu tip hop tri bi dé théng nhét cha truong, thong
qua ké hoach, muc tiéu, noi dung hdi nghi; du kién thoi gian td chirc hoi nghi; du kién s
lrong dai biéu triéu tap va phan bé cho tirng don vi bao dam co cAu, thanh phén cong bﬁng,
hop 1y néu 12 hoi nghj triéu tap dai biéu.

Thanh phén du hop 1a dai dién cua ca‘ip tér chirc hoi pghi, gém: Ngudi dimng déu, Bi
thu cap iy, Chu tich cong doan, thi truéng mot s6 don vi TH, Phong, Khoa c6 lién quan.

a. Nguoi dirng dau co quan, don vi chuin bj cdc vin ban, bo cio sau:

- Béo cdo kiém diém viéc thuc hién céc nghi quyét, chu trrong cia Dang, chinh
sach, phap luat cua Nha nu6e c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia co quan, don vi
trong ndm hoc/ndm qua, can bam sit nghi quyét da dé ra dé danh gia dung thanh tich dat
dugce, nhitng mit ton tai yéu kém cén khic phuc, chi ra duge nhitng nguyén nhan khéch
quan va chu quan, trdch nhi¢m thudc vé tip thé, ca nhan nao.

- Bdo c4o kiém diém viéc thuc hién nghj quyét hoi nghi ndm hoc/ndm qua va nhiing
quy dinh vé thyc hign dén chi trong hoat déng ctia co quan, don vij.

- Béo cdo dénh gi4, tong két va kiém didm trach nhiém cla ngudi dimg diu co quan,
don vi trong viéc thuc hién ké hoach cdng tdc nim hoc/nim.

- Bao céo phuong huéng, nhiém vu thuc hién trong nim hoc/nim mai, can néu chi
tiéu, bién phép cu thé; tip trung céc bién phap nhim ning cao chit lugng gido duc, cai tién
1€ 161 1am vi€c, thuc hanh tiét kiém, chong tham nhiing, ling phi, chdm lo céi thién doi song
vat chat tinh than cho CB, CC, VC, phét huy dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi.

b. Ban chﬁp hanh cong doan co quan chuén bi vin ban, bao cdo sau:

- Béo céo tong két phong trao thi dua; néi dung xét khen thuéng va du kién noi dung
phat dong phong tréo thi dua trong nm hoc/ndm méi; dy thio ban giao wéc thi dua.



- Huéng dan cch tién hanh hoi nghi tir cac don vi T4, Phong, Khoa truc thudc tién
t61 hoi nghi CB, CC, VC co quan, don vi.

.- Chi dao Ban Thanh tra Nhén dan (sau dy goi tit 1a Ban TTND) chudn bj béo cdo
tong két nim hoc/ndm qua va chuong trinh cong tic, hoat dong ciia Ban TTND nim
hgc/ném méi dong thoi du kién nhéan sy bau hoic bd sung vao Ban TTND (néu khuyét hoéc
hét nhiém ky).

- Du kién d& xuét véi Nguodi dimg dau khen thudng ca nhén, tép thé cia co quan,
dg‘n vi ¢6 thanh tich trong cong tac va bién phép cai tién didu kién 1am vi€c, ning cao doi
song cia CB, CC, VC trong co quan, don vj.

~ ¢) Ngoai cdc vin ban, bio cdo néu tai Piém a, b Khoan ndy, Nguoi dimg dau théng
nhét v6i cong doan co quan, don vi quyét dinh cic ndi dung cong khai tai hoi nghi hodc
nhfi’ng’néi dung lay y kién CB, CC, VC tai hdi nghi theo quy dinh tai Diéu 7, Diéu 9 Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP.
2. T6 chire ldy ¥ kién can bj chii chét va trigu tap hdi nghi:
a. Noi dung lf’iy y kién: Du kién sb lugng dai biéu triu tip va phan bd cho céc don

vi, thoi gian t6 chirc hdi nghi va du thao céc vin ban, bao céo néu tai Diém a, b Khoan 1
Muc A.

b. Thanh phén léy y kién 1a dai di¢n ciia cdp td chire hdi nghi, gdm: Nguoi ding
ddu, cép phé cia ngudi dimg diu, Ban thuong vu cong doan (hoic Ban chip hanh cong
doan néu khong c6 Ban thudng vu cong doan), Bi thu cép ty, Chi tich Hi Curu chién binh
(néu cd), Bi thu Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh (néu ¢0), Truéng ban TTND,
Trudng ban nit cong hodc can b phu trach ban nit céng, nguoi ding dau céc don vi T4,
Phong, Khoa thugc co quan, don vi.

c. Nguoi dirng diu phéi hop v6i cong doan co quan, don vi tong hop, tiép thu y
kién va hoan chinh du théo céc vin ban, béo céo dé 14y y kién tai hoi nghi ctia don vi theo
quy dinh tai Khodn 3 Muc A; quyét dinh triéu tip hoi nghi.

3. Tién hanh hgi nghi tai cic don vj té, phong, khoa thudce co' quan, don vi:

Ngudi dimg diu cac don vi T4, Phong, Khoa thudc co quan, don vi chu tri, phéi hop
véi cong doan cling cap td chirc hoi nghi tai don vi T8, Phong, Khoa minh dé téng két, danh
gia két qua thuc hién nhiém vu trong ndm hoc qua, phuong huéng nhiém vu nim hoc méi;
viéc trién khai nhitng quy dinh vé thyc hién dén chu tai don vi; thao luan, cho ¥ kién déi véi
du thdo cc vin bén, bdo cdo dugc giri xin ¥ kién; bdu dai biéu du hoi nghi cua co quan,
don vi (néu td chirc hoi nghi dai biéu ); binh xét khen thudng; kién nghi, dé xuat.

Chu toa hdi nghi tai don vi TS, Phong, Khoa thudc co quan, don vi gdm Ngudi dimg
dau T4, Phong, Khoa va Té trudng cong doan (Chu tich cong doan bd phan). Chu toa cir
thu ky ghi bién ban hoi nghi.

4. Ngudi dirng diu va cong doan co quan, don vi cin ctr két qua hoi nghi tai
Khoén 3 Muc A d téng hop y kién, hoan chinh cac vin ban, b4o c4o duwa ra héi nghi ciia co
quan, don vi.

B. Té chirc hdi nghi:
1. Doan Chii tich va thw ky hgi nghi:

- Poan Chu tich gdm Ngudi dimg du va Chu tich cong doan co quan, don vi. Tuy

theo tinh chét, yéu cdu céan thiét ma Poan Chu tich c6 Bi thu cip ty co quan, don vi.
Truong hop Ngudi dimg déu hogc Chu tich cong doan co quan, don vi dang trong
thoi gian thi hanh ky luét hinh thire tir khién trach trd 1€n, tdp thé lanh dao hoic Ban thudng
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vu cbng doan co quan, don vi (hoic Ban chip hanh cong doan néu khong c6 Ban thudng vu
cong doan) cur dai dién tham gia Poan chu tich.

- Thu ky hi nghi do Poan Chu tich ctr va thyc hién nhiém vu theo phan cong cia
Poan Chi tich.

2. Chwong trinh, ngi dung hgi nghi:

2.1. Nghi thirc khai mac:

- Tuyén bd 1y do — Gidi thiéu dai biéu.

- B4o c4o sb lugng CB, CC, VC du hdi nghi.

- Gi6i thiéu Poan Chu tich hdi nghi.

- Moi Poan Chu tich 1€n chu tri hdi nghi.

2.2. N§i dung hdi nghi gdm:

- Doan Chu tich cir thu ky hdi nghi va mai 1€n vi tri [am viéc.

- Nguoi ding dau, Cha tich céng doan trinh bay cic vin ban, bdo céo theo phin
cong.

" Cén'bc}, cOng chire, vién chire du hdi nghi thdo ludn céc vin ban, bdo céo; dé xuét,

kién nghi (néu co).

- Ngudi dimg dAu, Chu tich cong doan giai dap thic méc, kién nghi ctia CB, CC, VC
do1 véi cz:ic ndi dung thudc tham quyén, ban céc bién phép cai tién diéu kién lam viéc, ning
cao doi song cua CB, CC, VC trong co quan, don vi.

- Truéng ban TTND trinh bay bao cdo hoat dong cia Ban TTND trong ndm hoc/nam
qua va chuong trinh c6ng tac ndm hoc/ndm méi.
- Biu méi hoic kién toan Ban TTND (néu co).
- Thong qua qu ché chi tiéu ndi bd hoic stra doi, bd sung quy ché chi tiéu ndi bo
cua co quan, don vi (n€u co).
- T4 chirc khen thudng c4 nhan, tip thé ctia co quan, don vi ¢6 thanh tich trong cong
tac; phat dong phong trao thi dua.
- Ky két giao wéc thi dua gitra ngudi dimg ddu véi td chirc cong doan.
- Thong qua nghi quyét hoi nghi.
+ Thu ky bdo c4o toan van du thao nghi quyét hoi nghi.
+ Poan Chu tich 14y ¥ kién biéu quyét ciia hdi nghi.
- Phét biéu chi dao cia cip trén (néu co).
- Ban T4 chirc tuyén bd két thiic hdi nghi.
3. Kinh phi té chirc Hi nghi dugc bd tri tir ngudn kinh phi hoat dong thudng
xuyén cia co quan, don vi.
4. T chirc thye hién nghi quyét Hdi nghi:
- Ngudi dung dau pho1 hop véi Cong doan co quan, don v1 pho bién, huéng dan, don

doc t& chirc trién khai thuc hién nghi quyét hoi nghi; ctr ddu méi dé phébi hop, theo doi, dé
xuét xtr ly kip thoi nhitng phat sinh trong qua trinh tb chirc thuc hién.

- Pinh ky 6 thang (hodic mdi hoc ky) mdt 14n, Ngudi dimg dau phdi hop véi Cong
doan co quan, don vi t6 chirc kiém tra, danh gid két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi;
thong béo két qua kiém tra, ddnh gia dén toan thé CB, CC, VC trong co quan, don vi.

I11. Nhitng ndi dung cin lru y:
1. V& Quy ché dan chi co sé:



Quy ché dan chi co s& duge Ban Chap hanh céng doan tham gia y kién soan thao
ndi dung (hogc stra dbi, bd sung) va théng nhét bing van ban, giri Ngudi dimg d4u co quan,
don vi xem xét trinh hdi nghj.

1.1. V& ndi dung: phai cu thé, 16 rang, phu hop v6i dic diém thuc té cua co quan,
don vi; phai dugc hoi nghi CB, CC, VC cip To, Phong, Khoa ban bac, thao luin déng gopy
kién va dwoc bidu quyet thong qua trong hdi nghi CB, CC, VC cta don vi; Nguoi dimg déu
co quan, don vi ky quyét dinh ban hanh.

1.2. Vé cong khai: Ngudi dimg dau co quan, don vi dy toan truc tiép str dung kinh
phi ngén séch nha nuéc, kinh phi khac phai thuc hién 3 céng khai, theo ding miu quy dinh
tai Thong tu s6 09/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cia B Gido duc va Pao tao.

1.2.1. Ni dung cdng khai:

+ Cong khai chét lugng dao tao;

+ Cong khai cac diéu kién CSVC, doi ngii GV;

+ Cong khai thu chi tai chinh:

* Dy toan, quyét toan mot sé ndi dung chi chu yéu: mua sim trang thiét bi,

phuong tién lam viéc, chi stra chita 16n tai san c¢6 dinh, chi hoi nghi; viéc cong khai céc ndi
dung chi khac do Nguoi dimg d4u co quan, don vi quy dinh.

* Cong khai cén cir thu, muc dich thu, d01 tugng thu, mirc thu, ndi dung chi (d6i
v6i viée thu va st dung céc khoan déng gép ciia td chirc, c4 nhén)

1.2.2. Déi twgng cong khai: CB, CC, VC; hoc sinh, sinh vién; cha me hoc sinh.

1.2.3. Thoi diém cong khai: x4c dinh cu thé thoi diém nao cong khai cho timg
ndi dung cong khai (1.2.1) kém ké hoach cong khai c4c ndi dung trong nam hoc.

1.2.4. Hinh thirc cong khai: cong b trong hoi nghi CB, CC, VC cua don vi
dong thoi niém yét tai don vi 90 ngay, ké tir ngay niém yét va céc hinh thirc cong khai khac
cho cac d6i trgng CMHS, HSSV.

1.3. Vé Déi thoai: bd sung ndi dung méi trong Quy ché dan chii co s& “Quy dinh
vé dbi thoai tai noi 1am viéc” theo quy dinh tai Khoan 1, Piéu 63, Chuong V B6 luit lao
d6ng nam 2012 va quy dinh tai Khoén 4, Diéu 10, Chuong II Lut Céng doan 2012, qua do6
xdc dinh “dbi thoai tai noi lam viéc nhdm chia sé  thong tin, tang cudng su hidu b1et gilra
Nguoi ding dAu co quan don vi va CB, CC, VC dé xay dung mbi quan hé hai hoa, én dinh,
tién bb tai noi lam viéc™;

Xac dinh rd muc dich, hinh thirc dé:i thoai va thuc hién quy ché dan chu co s¢ tai
noi lam vi¢e, quy dinh rd trach nhiém cua t6 chirc cong doan va Nguoi dimg dau co quan,
don vi trong t6 chirc d6i thoai;

Xéc dinh thoi diém quy dinh dinh ky t6' chirc d6i thoai trong nim hoc (c6 thé 2
lan/nam, trong Hoi nghi CB, CC, VC va sau khi két thuc Hoc ky I).

1.4. Déi voi nhiing co quan, don vi c6 sur thay a6i Ngudi dimg dau hoic Chu tich

CDCS thi té chire trao ddi y kién trong Ban Chép hanh va thdng nhit véi Nguoi ding dau
co quan, don vi @ tao sw ddng thudn cao, truéc khi Ngudi dimg dAu ky ban hanh.

2. Vé Quy ché chi tiéu ngi bo:

- Céc co quan, don vi da dugce giao thuc hién quyén tu chi, tr chiu trach nhiém theo
tinh thin Nghi dinh s6 43/2006/ND- CP ctia Chinh phi ngay 25/4/2006 thi Nguoi dimg diu
xay dung, ky quyét dinh ban hanh va té chirc phd bién, trién khai thuc hién quy ché chi tiéu
ndi bd trong co quan, don vi (theo phy lyc hudng dan ndi dung xdy dung quy ché chi tiéu
ndi bd ciia don vi sy nghiép thuc hién ché d6 tw chu ban hanh kém theo Théng tu 56
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71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 cia Bo Tai chinh) sau khi da t6 chirc thao luin rong rai
dan chu, cong khai trong co quan, don vi (tép thé CB, CC, VC co quan, don vi ban bac,
dong gép ¥ kién) va 6 y kién théng nhat bang vén bén cia Ban Chap hanh céng doan co
quan, don vi.

- Ban chép hanh CDCS c6 trach nhiém lép dy tri kinh phi hoat déng ctia Ban TTND
hang ndm, theo tinh than Théng tur lién tich sé 40/2006/TTLT ngay 12/5/2006 cua Bo Tai
chinh, Ban Thuong trye UBTWMTTQ Viét Nam va Téng LDLD Viét Nam huéng din vé
kinh ph1 bao dam hoat dong ciia Ban TTND thé hién cu thé thu lao trach nhiém cho céc
thanh vién Ban TTND, trao di thong nhét véi Ngudi dimg du co quan, don vi va quy dinh
cu thé trong quy ché chi tiéu ndi bd dé thuc hién.

3. Vé cong tac Thanh tra Nhin dan:

3.1. Ban chip hanh CPCS hwéng din Ban TTND thuce hién béo céo tong két
hoat dong ciia Ban TTND nidm hoc/nidm vira qua, xdy dung chuong trinh, ké hoach hoat
dong ndm hoc/ndm mdai.

Noi dung bdo cdo chi yéu:

* Tong két:

+ Két qua giam sat viéc thyc hién chu truong, chinh sich cua Pang va phap ludt
cta Nha nudc, nhiém vu cong tic hang nim cia co quan, don vi; viée thuc hién cac ché do,

chinh sach d6i véi CB, CC, VC theo quy dinh ciia phép luat (d6i chiéu véi cac chi tieu da
d ra trong nghi quyét hdi nghi).

+ Két qua gidm sat viéc thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bg; viéc str dung kinh phi
hoat dong tir ngudn ngén sach nha nudc, sir dung céc quy; viée chp hanh ché do quan ly tai
chinh, tai sin va cong tac tw kiém tra tai chinh cta co quan, don vi.

+ Két qua giam sét viéc thuc hién Quy ché dan chi co s&, noi quy co quan, don vi.

+ Két qua giam sét vige tlep dan, nhén va xir ly don, thur khiéu nai, té céo; viéc giai
quyét khiéu nai, td cdo thuge thdm quyén cua Ngudi ding diu co quan, don vi; viéc thi
hanh cac quyét dinh giai quyet khiéu nai, xur ly t6 c4o da c6 hiéu lyc phép lujt tai co quan,
don vi; viéc thuc hién cac két luén, quyét dinh xr Iy vé thanh tra, kidm tra ctia co quan Nha
nuée c6 thdm quyén; viée xir Iy céc vu viée tham nhiing, lang phi trong co quan, don vi.

* K& hoach:

Cén cir vao pham vi gidm sat cia Ban TIND (duoc quy dinh tai Huéng din sé
349/HD-CDGD ngay 26/12/2014 cua Ban Thuong vu Céng doan Gido duc Thanh phd vé td
chirc va hoat dong ctia Ban TTND trong cdc co quan nha nuée, don vi su nghiép cong 14p
thude Nganh Gido duc va Do tao thanh phé Hb Chi Minh va tinh hinh thure té ctia co quan,
don vi dé xay dung ké hoach gidm sét trong ndm hoc/ndm mdi.

3.2. Ban Chép hanh CP méi Ban TTND tham dy hoi nghi Ban Chép hanh dé
nghe Ban TTND bdo céo két qua hoat dong nim hoc/ndm vira qua va phuong huéng nhiém
vu ké hoach céng tac nim hoc/nim méi. Bdo céo tong két va ké hoach cong téc clia Ban
TTND phai dugc Ban chip hanh CP thdng qua va dugc hdi nghi cdp T4, Phong, Khoa thao
ludn, gop y trude khi béo cao trong hdi nghi co quan, don vi.

3.3. Vé t6 chirc biu, bai nhiém Ban TTND:

- bbi Vi cac co quan, don vi ma Ban TTND da hét nhiém ky, Ban chdp hanh CDCS
cdn clr vao sé lugng CB, CC, VC de du kién sé luong thanh vién Ban TTND trinh hoi nghi
quyet dinh; can ct vio tiéu chuin, s lvong thanh vién Ban TTND & co quan, don vi dé dy
ki€n gi6i thiéu danh sach nhitng ngudi Gng ctr, nhitng ngudi duge dé cir do CB, CC, VC
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gidi thiéu thong qua hoi nghi cép T8, Phong, Khoa dé t6 chirc bdu Ban TTND trong hoi
nghi co quan, don vi bang hinh thirc bd phiéu kin.

- Péi v6i thanh vién Ban TTND khong hoan thanh nhiém vu hodc khéng con dugc
tin nhiém (trong nhi¢ém ky cia Ban TTND) thi Ban chip hanh CP @ nghi hdi nghi bai
nhiém va bau ngudi khéc thay thé.

- Péi véi cac co quan, don vi khuyét ty vién Ban TTND ma chua hét nhiém ky thi t6
chirc bau bd sung cho du sé luong.

- 86 thanh vién ciia Ban TTND 1a s6 Ié. Sau khi c6 két qua biu Ban TTND hodc két
qua bau bd sung Ban TTND trong vong 5 ngiy, Ban chip hanh CP td chic cude hop véi
céc thanh vién BTTND dé bdu trudng, phé ban (néu ¢0); ra van ban cong nhin BTTND va
thng bdo cho CB, CC, VC co quan, don vi biét.

- Nhén sy du klen Ban TTND hodc bd sung thanh vién Ban TTND phai dugc Ban
Chép hanh CP béo cdo cip ty cing cdp va c6 y kién vé& nhan su cia cép uy.

4. V& Nghi quyét hgi nghi:

Ban Chép hanh CDCS phéi hop voi Nguoi dimg d4u co quan, don vi tham khao ndi
dung miu nghi quyét va tinh ‘hinh thye te co quan, don vi dé xay dung du thao nghi quyét
hoi nghi. N6i dung Nghi quyét can chi tiét, cu thé, ro rang va duge hoi nghj cép T0, Phong,
Khoa thao luin, gop y trude khi xin ¥ kién biéu quyét thong qua trong hoi nghi co quan,
don vi.

Nghi quyét Hoi nghi phai dugc biéu quyét thong qua va duge ghi rd ty 18 bidu quyét
trong bién ban hi nghi.

5. Vé trang tri hi nghi:

Cha ¥ cac chi tiét: trang tri, giéi thiéu Poan Chu tich, cir thu ky, du thao nghi quyét,
phat dong thi dua, khen thudng ... phai c¢6 su chuin bj chu ddo trudce khi td chirc hdi nghi.

* Phén trang tri: phong nén trén Hoi truong

SG GIAO DUC VA PAO TAO TP. HO CHI MINH

co cO
DANG TO QUOC
e _HQINGHI '
BAC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
DO, ttvumcssoaiint oo ess s s e A
-y Nim hoc 2016 - 2017
Tugng

Tp. H6 Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm 20...

IV. Cong viéc cin thye hién sau hdi nghi:

1. Doan Chu tich va thu ky héi nghi ¢6 trach nhiém hoan chinh céc vin kién theo
nghi quyét hoi nghi; Ngudi dimg diu co quan, don vi ky ban hanh chinh thire; giao cho Ban
Chép hanh cong doan co quan, don vi thong bao két qua hoi nghi, trién khai nghi quyét hoi
nghj dén toan thé CB, CC, VC cua co quan, don vi.

2. Tao diéu kién dé Ban Ban TTND hoat dong theo phép ludt va bao dam cho cong
doan thuc hién quyén kiém tra theo Luit Cong doan.



3. Ngudi dimg dau phdi hop véi Ban Chép hanh cong doan co quan, don vi thuc
hién bdo céo két qua hoi nghi ngén gon kém theo céc tai li¢u hoi nghi, danh sédch Ban
TTND (neu bau méi hodc bd sung) ngp vé chinh quyén va céng doan cép trén truc tiép,
ch@m nhit la 10 ngay sau khi két thic hoi nghi.

4. Tét ca ho so ctia hoi nghi co quan, don vi, bién ban hoi nghi cép t, phong, khoa,
bién ban ki€m phi€u, phiéu bau Ban TTND (niém phong can thén) phai duoc tdp hop va luu
trir day du tai co quan, don vi.

V. Xay dung va thue hién Quy ché din chi trong hoat ddng co' quan, don vi:

Can cir quy dinh tai Nghi dinh 56 04/2015/ND-CP va Thong tu s6 01/2016/TT-BNV,
Cong doan co quan, don vi chi dong dé xuit véi Nguoi dimg dau co quan, don vi thanh lap
T4 bién soan xdy dung Quy ché dén chu ra soét, sira d6i, bd sung hodc xdy dung méi Quy
ché dan chii trong hoat dong clia co quan, don vi.

Trong qué trinh tham gia xdy dung quy ché dan chu, cong doan co quan, don vi lya
chon thanh vién tham gia t§ bién soan xdy dyng quy ché dan chi va cha _dong dé xuit dua
vao quy ché dan chu nhimng ndi dung cu thé héa quy dinh phap luit vé trach nhiém cia
nguoi dung dau co quan, don vi va cia CB, CC, VC trong viéc thuc hién dén chu trong hoat
dong ndi bd ctia co quan, don vi, gom:

- Nhitng viéc phai cong khai dé CB, CC, VC biét;

- Nhitng viéc CB, CC, VC tham gia y kién, ngudi ding déu co quan quyét dinh;

- Nhitng viéc CB, CC, VC gidm sat, kiém tra;

- Trach nhiém ctia nguoi dung déu co quan, don vi va cia CB, CC, VC trong quan
hé va giai quyét cong viéc véi cong dén, co quan, tb chire ¢6 lién quan;

- Quan hé gifra ngudi ding dau co quan, don vi v6i co quan cép trén va véi co quan,
don vi cép dudi.

Céng doan co quan, don vi chu dong dé xuét, phdi hop véi nguoi dimg déu co quan,
don vi to chirc thuc hién va thuong xuyén kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy ché din
chu trong hoat ddng cia co quan, don vi; dinh ky hing nam tdng hop, danh gia, bao cao két
qua cong doan tham gia xdy dung va thue hi¢n dén chu trong hoat dong cia co quan, don
VI.

Trén day 1a mét sd noi dung hudng dan viéc tb chirc Hoi nghi can by, cong chiic,
vién chirc; x4y dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cia co quan, don vi
trong nganh ap dung ké tir nim hoc 2016-2017 trd di, dé nghi Thu trudng céc don vi, Hiéu
trudng cac treong phdi hop véi cong doan cung cép khan trrong to chirc thue hién. Trong
qua trinh thue hién c6 phét sinh viréng mic @& nghi béo vé Cong doan Gido duc Thanh phd
dé dugc hudéng din kip thoi.

~Ngiyén Hiru Hiing -~~~ L& Héng Son



